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Az iskola Hazirendje tartalmazza azokat az elvarasokat, viselkedési normakat, jogokat és
kotelességeket, melyek az iskolai kozosséghez tartozok egyiittmiikddéséhez sziikségesek.

Bevezeto rendelkezések

A Hézirendet:

— az intézmény vezetdje késziti el,

— ¢s az oktatoi testiilet fogadja el.
A Hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor ki kell kémi — amennyiben az iskolaban
miikodik — a képzési tanacs és a didkonkormdanyzat véleményét, javaslatit. A Hézirend
fdigazgatoi jovahagyds utan, kancellari egyetértéssel 1ép hatalyba.

A Hazirend:

— 2019. évi LXXX. Torvény a szakképzésrol,

— 12/2020. (I.7.) a szakképzésrél sz6l6 térvény végrehajtasarol szolé Korméanyrendelet,

— 5/2020. (I1.31.) Korm.rendelet a Nemzeti Alaptanterv kiaddsarol, bevezetésérdl és
alkalmazasardl,

— 2013. évi LXXVILI. térvény a feln6ttképzésrol

— 11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a feln6ttképzésrdl sz016 térvény végrehajtisardl

— atankdnyvpiac rendjérél sz616 2012. évi CXXV. térvényt,

— anemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztisanak, forgalmazasanak
egyes szabalyairo6l sz6l6 2011. évi XLI. térvényt,

— a tankényvvé nyilvénitas, a tankOnyvtimogatds, valamint az iskolai tankonyvellatas
rendszerérdl sz616 23/2004. (VIIL.27.) OM rendeletet,

— 1092/2019. (111. 8.) Korm. hatarozat,

— agyermekek védelmérodl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. Torvény,

— tovdbba az intézmény Szervezeti és Miitkddési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan
késziilt.

A Hazirend szabdlyai - mint a torvény felhatalmazasan alapulé iskolai belsé jogi normak -
kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 minden személyre, tanuléra, oktatora és mas
alkalmazottra egyarant. A tanuloi jogviszony létesitésével a sziil§ is elfogadja az iskola nevelési
alapelveit.

A Hazirend elsdsorban a tanuldkra tartalmaz magatartési szabélyokat, ugyanakkor a sziilének
is ismernie kell jogait illetve kotelességeit.

Az osztalyfonokok minden tanév elsé osztalyfonoki Orain kotelesek megismertetni
tanitvanyaikkal a Hazirend szovegét, és megismertetni 8ket azokkal a szabalyokkal, amelyek a
tanuloi jogokkal és kotelességekkel foglalkoznak.



A Hazirend hatilya

A Hazirend el6irasait az iskoldba jaro tanuloknak, a képzésben résztvevoknek, az iskola
oktatoinak és egyéb dolgozoinak be kell tartaniuk. A Hazirend vonatkozik a sziilSkre,
hozzatartozokra és az épiiletben tartézkodo személyekre is.

A Hazirend el6irasai vonatkoznak azokra a programokra, amelyeket az iskola a Szakmai
Program alapjan szervez, és amelyeken az iskola felligyeli a tanulokat.

A tanuldk az iskola altal szervezett tanoran kiviili rendezvényeken is kotelesek betartani a
Hazirend el6irasait.

A Hazirend 2023. februar 1-én 1ép hatalyba.

A Hazirend nyilvanossaga

A Hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, illetve képzésben részt
vevo személynek, sziilonek, valamint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A Hazirend egy-egy példanya megtekinthetd
— aziskola titkérsagan,
— aziskola kényvtaraban,
— aziskola oktatdi szobajaban,
— aziskola vezetdjénél,
— aziskola igazgatohelyetteseinél,
— az osztalyfénokoknél,
— adidkénkormanyzatot segit6 oktatonal,
— aziskolai sziildi szervezet vezetdjénél,
— ¢€s megtekinthetd az iskola honlapjan (https://perlasca.edu.hu/dokumentumok/).

A Hazirend egy példanyat a vonatkozd jogszabalyi elbirasoknak megfeleléen az iskolaba
torténd beiratkozas alkalmaval a sziilének elektronikusan eljuttatjuk.

A Hazirend esetleges modositasairol minden osztalyfénoknek tajékoztatnia kell:
— atanuldkat osztalyfénoki oran,
— aszilbket sziil6i értekezleten.

A Hazirendrdl minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola vezet6jétol, igazgatohelyetteseitol,
valamint az osztal yfonokoktol.

1. Az iskoléban a tanuldk mindenek felett 4116 érdeke, hogy esélyegyenldséget teremtsiink
a beilleszkedési, magatartasi, a tanuldsi problémaval és a szocidlis hatrannyal kiizd6
valamennyi tanul6 szamadra.

2. Az SZMSZ és a hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a
fenntartora tobbletkotelezettség harul, a fenntarto egyetértése sziikséges.
3. A Hazirend sziikség szerint modosithatd, a modositast kezdeményezheti a

Diakonkormanyzat, az oktatoi testiilet. A modositd javaslatokat az iskola igazgatdjanak irasban



kell benytjtani, a modositasi javaslatrol 30 napon beliil kell donteni. A modositast szabalyosan
dokumentalni kell.

4, A Hazirend megsértése jogi kovetkezményekkel jar, fegyelmez6 vagy fegyelmi eljaras
alapjaul szolgal.

A tanulok kozosségei

Az osztalykozosség

Az azonos évfolyamra jaro, kozos tanulocsoportot alkoto tanuldk, illetve képzésben résztvevd
személyek osztalyk6zosséget alkotnak. Az osztalykdzosség élén az osztalyfondk all.

Az osztaly tanuloi maguk koziil a kéz0sség munkdjanak szervezésére a nappali tagozatos
osztalyokban didkonkormanyzat képviseldt valasztanak, 6k vesznek részt a didkonkorményzat
(DOK) altal szervezett megbeszéléseken és tartjak a kapcsolatot a DOK és az osztaly kdzott.
Felel6sek a megfeleld informacidoaramlasért.

Diakkorok

Az iskolaban a tanuldk igényeinek, érdeklédésének kielégitésére didkkorok miikodnek.

- A tanuld joga, hogy részt vegyen didkkorok munkajaban, és kezdeményezze azok
létrehozasat, tagja legyen iskolai miivelddési, miivészeti, ismeretterjeszt6, sport és mas
koroknek.

- Diakkor 1étrehozasat az iskola barmely tanuldja és oktatéja kezdeményezheti. A
kezdeményezést irasban kell az iskola igazgatéjahoz benyujtani, mellékelve a tervezett
munkatervet és koltségvetést. Az iskola igazgatdja dont arrol, hogy az iskolai koltségvetés
terhére tudja-e timogatni, és ha igen, milyen mértékben az adott didkkort, illetve arrdl, hogy a
diakkdor a nem kdotelezo tandrai foglalkozasok keretére, vagy egyéb feltételek mellett miikddhet.
- Mar miik6do diakkorbe jelentkezés utjan lehet bekertilni. A didkkdr vezet6je csak akkor
utasithatja el a jelentkez6t, ha a jelentkez6 képességei nem érik el a felvételként meghatarozott
szintet.

Az iskolai dizkénkormanyzat (DOK)

Az iskolai didkdnkormanyzat (DOK) elsddleges feladata a tanulok érdekeinek védelme.

A tanuld joga, hogy vélasztd és valaszthatd legyen a diakképviseletbe.

A didk-érdekképviselet osztalyszintli féruma az osztaly-didkbizottsig (ODB), vezetdit az
osztaly tagjai valasztjdk évente. Az osztaly minden tanuldja részt vehet osztalyszintli dontések
meghozatalaban (k6z6s programok, kirandulas).

Az osztalyok tanuldéi az iskolaszintli dontések meghozatala el6tt élhetnek véleményezési
jogukkal (pl. hazirend, egyenruha, tinnepélyek).

A megvalasztott osztaly-didkvezetok képviselik az osztalyukat magasabb férumokon.

Az iskolai didkdnkormanyzat €lén a Didkvezetdség all,

Az iskolai didkénkormanyzat (DOK) elsédleges feladata a tanulok érdekeinek védelme.
Erdeksérelem esetén a tanulok a didkénkormanyzathoz fordulhatnak.



Az iskolai didkénkormanyzat folyamatosan kapcsolatot tart fenn az osztalyok képviselGivel:
rendszeresen (DOK-gytilésen vagy irasban) tajékoztatja az osztalyokat munkajardl, felméri a
tanuldcsoportok igényeit, pl. szakkorokkel, didkkorokkel, énekkarokkal, sportkdrokkel,
iskolaujsaggal, iskolaradidval, szabadidés programokkal kapcsolatban, ezeket tovabbitja az
illetékeseknek. Részt vesz a programok megszervezésében és lebonyolitasaban.

A didkénkormanyzat minden évben megszervezi a didkkdzgytlést, ahol a oktatoi testiilet és a
didkok képviseloi elott beszamol éves munkajardl. A diakkozgyiilésen lehetéség van az
osztilyok  problémainak, javaslatainak, kéréseinek meghallgatasara, a hazirend
véleményezésére, ezeknek az iskolai életbe torténd beépitésére.

A DOK évente beszamol a Diakkozgytilésnek az elvégzett munkérdl

A tanulék nagyobb csoportjat érinté kérdésekben az iskolai didkbizottsdg foérumaihoz
fordulhatnak az osztalyok képviseldi. A DOK a kérést, kérdést tovabbitva kézvetit a oktatoi
testlilet, az iskola vezetdsége €s a diakok kozott.

Az iskolai didkdnkormanyzat sajat SZMSZ alapjan miikodik.

A tanuldk és a sziil6k tajékoztatasa

A tanuld joga, hogy tajékoztatast kapjon az iskola miikodésérél, a személyét és tanulmanyait
érintd kérdésekrdl, tovabba e korben javaslatot tegyen. A tanulok egyéni vagy t6bb tanulét
érintd problémadikkal, kérdéseikkel, véleményiikkel irasban vagy szdban fordulhatnak
szaktanarukhoz, osztalyfénokiikkhoz, az oktatéi testiilethez, az iskolavezetéshez, a
didkdnkormanyzathoz, az iskolaorvoshoz, a véd6n6héz. Alairassal ellatott kéréseikre,
kérdéseikre, felvetéseikre, javaslataikra az érintetteknek legkésébb 30 napon belil valaszt kell
adni.

A tanulokat, illetve a képzésben résztvevd személyeket és a sziildket az iskola egészének
életérol, az iskolai munkatervrél, az aktualis tudnivalokrdl

- aziskola igazgatoja,

- azigazgatohelyettesek,

- adidkénkormanyzat munkajat segit6 oktatd,

- az osztalyfénokok,

- oktatok,

- hirdet6tablak

- aziskola weboldala és kdzGsségi oldalai folyamatosan tajékoztatjak.

A tanuldt és a tanulo szileit (gondvisel6it) a tanuld fejlodésérdl, egyéni haladdsarol, az
esetlegesen felmertilé problémakrol az oktatok folyamatosan széban és az e-naplon keresztiil —
sziikség esetén hivatalos levélben — tdjékoztatjak. Az elektronikus napl6 lehetdvé teszi a sziilok
és a didkok szadmara, hogy folyamatosan tdjékozodjanak az 6rarendrdl, osztalyzatokrol, a
hidnyzasokrdl, valamint az elére bejelentett dolgozatokrol, illetve a tanuléval kapcsolatos
tanulményi és magatartasi bejegyzésekrol.

Elektronikus naplé: minden sziilé és diak egyedi azonositét és jelszot kap a tanév elején,
mellyel a rd vonatkozo valamennyi informaciét lathatja.



- A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy
valasztott képviselSik utjan kozolhetik az iskola vezetdségével, oktatoival, vagy az
iskolai sziil6i valasztmannyal.

A sziiloket (gondviseloket) az oktatok a tanulok egyéni haladasardl az alabbi modon
tajékoztatjak:
Szdban:

- sziil6i értekezleteken,

- az oktatok fogadoorain,

- telefonbeszélgetések alkalmaval,

- atanulo értékelésére 6sszehivott megbeszéléseken.

Irdsban:
~ hivatalos levélben, melynek kézbesitése postai titon torténik
- a félévi értesitdvel,
- év végén bizonyitvannyal.
- Elektronikus naplon keresztiil
- E-mail utjan.

A sziil6i értekezletek és az oktatok fogaddorainak id6pontjait tanévenként az iskolai munkaterv
tartalmazza, melyet a honlapon a Tanév rendje dokumentumban is megtalalnak az érintettek.

A szil6k kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szOban vagy irdsban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik Gtjan kozolhetik az iskola vezetésével, oktatoival vagy
az Iskolai Sziil6i Vélasztmannyal.

A nagykorll és cselekvoképes tanulo esetén a sziilé jogaira és kotelességeire vonatkozod
rendelkezéseit nem kell alkalmazni, a tanulé sajat jogan jar el.

Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkarendjét az iskolai munkaterv rogziti.

1 Munkanapokon az iskola 5.30 és 21.30 6ra kozott tart nyitva. A nyitva tartas alatt
folyamatos iigyeletet biztositunk:

- 5.30-7.30 6ra kozott portai tigyelet,

- Hetfotol - Csiitortokig: 7.30-16.00 oraig igazgatohelyettesi tigyelet,

- Pénteken: 7.30-14.00 draig igazgatohelyettesi ligyelet,

- 7.00- az utolsé tanora el6tti sziinet végéig: folyosoligyeletes oktatdk,

- Tanoran kiviili tevékenységek idején a foglalkozast vezetd oktatok,

- A felnéttképzés idején az orat tartd oktato,

- 16.00-21.30 6raig portai iigyelet formajaban.

- A folyamatos ligyeletet szerz6dés szerinti biztonsagi szolgalati ligyelet egésziti ki.



2. Tanitasi id6ben koteles az iskolaban tartozkodni a fent meghatarozott idétartamban az
iskolavezetés egy tagja, akadalyoztatas esetén az SZMSZ-ben meghatarozott moédon biztositjuk
a ,,felel6s” vezeto jelenlétét.

3. Azokon a napokon, amelyeken nincs iskolai foglalkozas, az iskola épiiletét zarva kell
tartani. Ett6] eltérni egyedi kérelmek alapjan csak az igazgaté irasbeli engedélyével lehet. Az
intézmeény a nyéri sziinet alatt ligyeletet tart, szerdanként 9-13 6ra kozott.

Tanodrai és egyéb foglalkozasok rendje

A tanul6k munkarendje

1. A tanités altaldban 7.45-6rakor kezdédik. Kivételt jelent az orarend, illetve az
igazgatosag eltéré rendelkezése.
2. Az 6rakdzi sziinetek a délel6tti munkarendben a 3. és 6. Ora el6tt 15 percesek, a tGbbi

ora el6tt 10 percesek. A délutani munkarendben az orakézi sziinetek 5 percesek.

3. Az iskola csengetési rendje:

Délelotti munkarend: Délutani munkarend:
0. ora 7.00 - 7.40 8. 06ra14.20-15.05
1. ora 745 - 830 9.6ral15.10-15.55
2. ora 840 - 9.25 10. 6ra 16.00 —16.45
3. ora 940 - 10.25 11.6ra16.50-17.35
4. ora 10.35 - 11.20 12.6ra17.40-18.25
5. ora 11.30 - 12.15 13.6ra 18.30-19.15
6. 6ra 12.30 - 13.15 14.6ra 19.20 —20.05
7. ora 13.25 - 14.10

A tanorai foglalkozasokat az 6rarend tartalmazza.
Erkezés és tivozas

A tanulok lehetoleg az orakezdés eldtt 15 perccel érkezzenek meg az iskolaba.

Az o6rarend szerinti tanitds befejezéséig a tanuld csak engedéllyel hagyhatja el az iskola
teriiletét. Az irasbeli engedé€lyt az osztalyféndk adja ki, melyet a tanulénak a portan be kell
mutatnia. Az ezt igazold engedély sziil6i alairassal ellatva igazolasnak mindsiil. Az engedély
nélkiili tdvozas igazgatoi szintil fegyelmi fokozattal jar.

A tanuléi Gigyintézés munkarendje:

Hétt6 — Csiitortok: 8.30h-10h, 13:00h-14:.30h

Péntek: nincs ligyintézés

Becsengetés utan az osztalyba érkezd tanuld mindsitése ,,kés6”, melyet a Kréta naploban az
oktat6 rogzit.

Az utolso tanitési éra / de legkésdbb a 6. dra/ utan a tanulok kotelesek a székeket a padokra
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foltenni, az ablakokat becsukni, a tablat letérolni, a villanyt leoltani, az osztalytermiiket pedig
rendben, fegyelmezetten elhagyva tavozni az iskolabol. Az esetleges rongalasokat a hetesek
kotelesek jelenteni az ligyeletes igazgatohelyettesnek. Tanitdsi id6 utan a tanuldk az iskola
teriiletén csak engedéllyel és tandr jelenlétében tartozkodhatnak. (Engedélyezettnek szamit
minden hivatalos tanoran kiviili elfoglaltsag, pl. tanuldszoba, didkkér, szakkor, sportkér, stb.).

Az iskola a tanulok szamara a tandrai foglalkozasok mellett az alabbi tandéran kiviili
foglalkozasokat szervezheti:

Tanéran Kkiviili tevékenységek, rendezvények (szakkor, sportkor, szabadon vilasztott
tandrak, sportrendezvények)

- A tanoran kiviili tevékenységek a tanitsi drakat kovetden szervezhetdk az arra kijelolt
teremben.

- A tanév elején a sziilok alairasukkal érvényesitik a tandran kiviili foglalkozasra valo
jelentkezést.

- A tanoran kiviili tevékenységekrdl, rendezvényekroél vald tavolmaradas igazolasa az
osztalyfénokon keresztiil torténik.

- Az iskolan kivil szervezett programokrdl, rendezvényekrdl a tanuld csak oktatoi
engedéllyel maradhat tavol.

Az intézmény helyiségeinek hasznilata

- Tanitdsi ora alatt a tanulok a szamukra kijel6lt tanteremben (helyen) tartézkodnak,
ahova a becsengetéskor kotelesek bemenni.

- Szaktanteremben, eldadoteremben, tornateremben a tanulok csak oktatd jelenlétében
tartozkodhatnak. Amennyiben ilyen helyiségben lesz drajuk, koételesek mar sziinetben
odamenni, hogy az 6rat pontosan lehessen kezdeni.

- A tanulok az iskola kozlekedGtereit fegyelmezetten, a baleset-megel6zés
figyelembevételével kitelesek hasznalni.

- A tanuldk az igazgatdsag, az oktatoi testiilet és a gazdasagi hivatal helyiségeiben csak
ugyintézeés céljabol tartdzkodhatnak.

- A sziinetet a tanuldk a tanteremben és a folyosdkon tolthetik.

- Az épiiletben tartozkodo Gsszes didk koteles az aktualis tlizrendészeti és balesetvédelmi
eldirasokat, illetve az allagmegdvasi szabalyokat betartani. Ennek értelmében kiilondsen tilos
minden olyan tevékenység, mely élet- és balesetveszélyt okoz.

- Tilos az iskolai létesitményekbe kozbiztonsagra killondsen veszélyes eszkozoket
bevinni, ennek megakadalyozasara a portaszolgalat jogosult a belépd személyek ruhazatat,
taskajat, csomagjat atvizsgalni. Az atvizsgalas az érintett személyiségi jogait nem sérti.

- Az iskola minden didkja koteles jelezni az osztalyfonOknek, ligyeletes oktatonak,
1gazgatosagnak, ha az eldzbekben foglaltak megsértését vagy barmilyen veszélyhelyzetet
észlel. (pl.: baleset tortént, csérepedés van, megsériilt az elektromos halozat stb.).

- Az ¢épiilet egyes helyiségeire vonatkozd specialis szabédlyokat az ott tartézkoddk
kotelesek megismerni és betartani. (pl.: A tornaterembe csak tornacipében lehet belépni).
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- A didkok a tanterem elhagyasakor koételesek a felszerelésiiket magukkal vinni.
Ertéktargyakat a tanul6 csak sajat feleldsségére hozhat be az iskola teriiletére.

- Az épiiletben talalt targyakat a megtalalas helyének, idejének, esetleges koriilményeinek
megjelolésével a portan kell leadni, azokat a portan lehet atvenni, ha a jelentkezd hitelt
érdemléen bizonyitotta, hogy a kérdéses targy az 6 tulajdona.

A miikédésre vonatkozé egyéb szabalyok

Hasznalataban korlatozott tirgyak kore:

Az oktatds napjén a telekommunikacios eszk6zok — killonosen mobiltelefonok-, kép- és
hangrégzitésre alkalmas eszk6zok és internetes elérésre alkalmas okoseszkdzok — az iskolaba
behozhatok, de hasznalatukban korlatozottak.

A tanul6 a foglalkozasok kezdetén az eszkdzoket kikapcsolt allapotban koteles az oktato altal
kijelolt helyre tenni, amelyeket a foglalkozasok utan ugyanonnan visszavehet. Ha a tanuld
ennek nem tesz eleget, az oktato felszolitja a tanuldt a targy atadasara. Vitas esetben az oktato
bevonhatja az ligyeletes vezet6 segit6é kdzremiikodését.

Az atvételt kovetben az eszkozOket az osztidlytermek azonositojaval megjelolt
tarolddobozokban az osztalytermekben elzart helyen kell tarolni.

A tanul6 kizardlag oktatasi céllal az igazgat6 vagy az oktaté engedélye alapjan a foglalkozas
ideje alatt is birtokolhatja, illetve hasznalhatja telekommunikacios eszkozeit, a kép- vagy
hangrogzitésre alkalmas eszkézoket és az internetelérésre alkalmas okoseszkozoket.

Az engedélyt a tanmenet alapjan a KRETA tanulményi rendszerben IKT tanoraként rogziti az
oktato az adott foglalkozasnal.

Amennyiben a tanulé szamara az iskoldban tartozkodas teljes idoszaka alatt — egészségiigyi,

csaladi vagy egyéb méltanyolhat6 okbol —indokolt a telekommunikacios eszk6z hasznalata, azt
irasban kérvényezheti az iskola igazgatdjatol.

Az iskolaba a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy nem vihet be:

. a kdzbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkozt, (pl. szird-vagod eszk6zok)

. olyan targyat, amelynek birtoklasa szabalysértésnek vagy biincselekménynek mindsiil
(kébitoszer, 16fegyver, robbandszer, pirotechnikai eszkdzok, Elf Bar, Poco Bar, stb.)

. olyan terméket, amely 18. életévét be nem to1tott személy részére nem értékesithetd

(igy kiilondsen alkohol, dohénytermék).
A fentiek egyiitt tiltott targyaknak mindsiilnek!

Az iskolaba a tanulo, illetve a képzésben részt vevs személy nem vihet be

- a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkézt, (pl. szurd-vagod eszkzok)

- olyan targyat, amelynek birtoklasa szabalysértésnek vagy biincselekménynek mindsiil
(kabitoszer, 16fegyver, robbanoszer, pirotechnikai eszk6zok, ElIf Bar, Poco Bar, stb.)

- olyan terméket, amely 18. életévét be nem t61t6tt személy részére nem értékesithetd (igy
kiiléndsen alkohol, dohanytermék).

A fentiek egyiitt tiltott targyaknak minésiilnek!

Amennyiben felmeriil arra utal6 informacio, hogy a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy az iskola teriiletén tiltott targyat birtokol, az oktatd, valamint az iskola alkalmazottja
felszolitja a tanuldt, illetve a képzésben részt vevo személyt annak atadasara, és egyben
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értesiti az iskoladrt, (ahol relevans) az altalanos rendéri szervet, illetve — kiskorua tanul6 esetén
- a tanulé sziil6jét.

Az oktato jegyzOkonyvet készit az atadott tiltott targyrol és a birtoklas koriilményeirdl, majd
azt 6rzésre elhelyezi az arra kijel6lt biztonsigosan elzarhat6 helyre. Amennyiben a tiltott
targy birtoklasat jogszabaly nem zérja ki, azt a tanulo — 18. életévét be nem t6ltott tanuld
esetén a sziilo — illetve a képzésben részt vevo személy az oktatasi nap végén visszakapja.

A szakmai oktatashoz hasznalt, sajat tulajdonu eszk6zoket a tanuldnak, illetve a képzésben
részt vevd személynek az oktatési nap elején a tankonyhaban/tanmiihelyben le kell adnia, és
azt kizarolag a foglalkozas ideje alatt birtokolhatja, hasznalhatja. Az oktatasi nap végén
visszakapja. (ahol relevans az agazati alapoktatas és/vagy szakmai oktatas jellege miatt)

Jogok és kotelességek

A tanulok jogai

1. az informaci6s 6nrendelkezési jog

Az iskola a térvényben meghatdrozott adatokat tartja nyilvan, az iratkezelési szabalyzatiaban
foglaltak szerint kezeli.

A tanul6, amennyiben a réla nyilvantartott adatok helyességérdl kivan meggydz6dni, kérésével
az igazgat6 éltal kijeldlt oktatéhoz fordulhat, aki kozosen egyeztetett id6pontban ezt lehetdvé
teszi, illetve megadja a sziikséges t4jékoztatast, hogy milyen dokumentumok sziikségesek,
amennyiben valamelyik adat helyesbitésre szorul.

2, a tajékozodashoz valo jog

A tanuldonak jogdban all megismerni az iskola dokumentumait, a szakmai programot, a
Mindségiranyitasi Rendszert (MIR), a szervezeti és milkodési szabalyzatot, illetve a hazirendet.
Ezek a dokumentumok az iskola titkarsagan a tanuldk és sziileik rendelkezésére allnak. A
dokumentumokkal kapcsolatban az igazgaté Aaltal megbizott oktatd, kérésre — kodzdsen
egyeztetett iddpontban — a sziild, illetve a tanuld részére tajékoztatassal szolgal.

3. a véleménynyilvanitas joga

A tanuld joga, hogy szabadon véleményt nyilvanitson minden kérdésrol.

A tanitasi oran, kotelezé és nem kotelezd foglalkozasokon a véleménynyilvanitas jogaval a
tanulo az orat vezetd oktatd altal iranyitott keretek kozott élhet, alkalmazkodva az dra
menetéhez és felépitéséhez.

A véleménynyilvanitas egyéb forumain a tanuldk a rendezvény hozzéaszolasra, konzultaciora
biztositott programpontjaindl a jelentkezés sorrendjében, illetve a levezeté elnok altal
meghatarozott tematikahoz kapcsoldddan fejthetik ki véleményliket.
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A tanulé minden olyan esetben, amikor €l a véleménynyilvanitas jogaval, tartdzkodni koteles
olyan értékitéletek kinyilvanitdsatol, olyan kifejezések hasznalatatdl, amelyek sérthetik az
iskola alkalmazottainak, illetve tanul6 tarsainak személyiségi jogait, emberi méltosagat.

4. a csaladi élethez, a maganélethez, a névviseléshez valo jog

- A tanul6 joga, hogy csaladi kapcsolatait, névviselését, tovabba a maganélethez vals
jogat tiszteletben tartsak.

- Az iskola minden alkalmazottja és tanuldja koteles elfogadni a tanulora vonatkozd
valamely csaladhoz valo tartozasat igazold k6zokiratban foglalt tényeket.

- Elitélendd ezért minden olyan magatartds, amely a tanulé csaladi életének
megkérddjelezésére, kiginyolasara iranyul.

- A tanulé magéanéletének részét képezd barati kapcsolatok nem iranyulhatnak masok
kirekesztésére, elszigetelésére.

- A tanuld levelezési jogat a tanorai, illetve a tanoran kiviili foglalkozasok ideje alatt nem
gyakorolhatja. Ez vonatkozik a mobiltelefonos SMS-ek és egyéb online iizenetek kiildésére is.

5. a kiilonleges gondozashoz valo jog

- A tanul6 joga, hogy allapotanak, személyes adottsagianak megfelels, megkiilonboztetett
ellatasban, kiilonleges gondozasban, rehabiliticios céla ellatasban részesiiljon, s életkoratol
fliggetlentiil a pedagodgiai szakszolgalat intézményeihez forduljon segitségért.

- A tanulmanyokkal &sszefliggod, mentesités iranti kérelmeket a tanulo - kiskort tanul6 a
sziilovel kozdsen — irasban nydjthatja be. Az iskola igazgatoja altal kijelolt oktatd a tdjékoztatast
kovetéen — a mentesités targya szerint - a szakért6i és rehabiliticios bizottsaghoz vagy a
nevelési tanacsadohoz iranyitja a tanulot. A szakért6i szakvélemény alapjan az igazgatd
mentesiti a tanulét egyes tantargyakbodl, vagy tantargyrészekbél, egyben lehetéség szerint
egyéni foglalkozast szervez részére.

- Gyakorlati képzéssel kapcsolatban mentesités nem kérhetd.

6. az eszkozok, 1étesitmények hasznalatinak joga

A tanuld joga, hogy igénybe vegye a rendelkezésre allo eszkozoket, az iskola
létesitményeit, konyvtarat, tankonyhajat, szamitastechnikai kozpontjat, tornatermét és
sportpalyajat.

A tanul6 az iskola eszkozeit, 1étesitményeit dijmentesen, de csak oktatoi, szakoktatoi
feltigyelet mellett veheti igénybe.

A konyvtar igénybevétele, a konyvtari konyvek és adathordozok hasznélata, a kdnyvtari
nyitvatartasi idében, valamint a kélcsonzési szabalyok szerint torténhet.

A tornaterem, illetve az egyéb sportcéli helyiségek a kiilon mitkodési szabalyzatban
foglaltaknak megfeleléen hasznalhatoak. (pl.: a tornaterembe csak tiszta, valtd tornacipdben
lehet belépni).
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7. a rendszeres egészségiigyi feliigyelethez valo jog

A szakmai képzésbe bekapcsolodo tanuloknak szakmai alkalmassagi vizsgalaton kell
megjelennilik. A képzésben valo részvétel feltétele az érvényes szakmai alkalmassagi igazolas
(érvényes egészségligyi konyv).

A tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyeletét az iskola iskolaorvos €s védond
biztositasaval, valamint a tanévenként egy alkalommal szervezett fogaszati vizsgalat keretében
biztositja.

Az iskolaorvos és a védénd a tanév folyaman elére meghatirozott napokon és
idépontban rendel, melyr6l a tanulok az osztalyfénokokon keresztiil értesiilnek, ezt a
hirdet6tablara és a rendel6 ajtajara is kifliggesztik.

8. az nazonossaghoz valé jog

A tanul6 vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzeti vagy etnikai
Onazonossagat kifejezésre juttathatja, €és ezt mindenki koteles tiszteletben tartani.

Ugyanakkor ennek a jognak a gyakorlasa nem iitkzhet jogszabalyba, nem korlatozhatja
masok ugyanezen jogat, és nem korlatozhatja a tanitasi 6rak megtartasat és megszervezését.

9. az egyesiilési jog

A tanuld joga, hogy iskolan kivilli tarsadalmi — kulturdlis, vallasi, tudomanyos,
szocialis, szabadidés stb.- szervezeteknek tagja legyen.

A tanulo ezt a jogat az iskolai munkarenddel Osszhangban a rendelkezésére allo
szabadideje alatt gyakorolhatja.

10. a diakkori tevékenységbe torténo bekapcesolédas joga

A tanuld joga, hogy részt vegyen diakkorok munkdjaban, és kezdeményezze azok
létrehozésat, tagja legyen iskolai miivel6dési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport €s mas
koroknek.

Diakkdr létrehozéasat az iskola barmely tanuldja és oktatdja kezdeményezheti. A
kezdeményezést irasban kell az iskola igazgatéjahoz benytjtani, mellékelve a tervezett
munkatervet és koltségvetést. Az iskola igazgatdja dont arrdl, hogy az iskolai koltségvetés
terhére tudja-e tdmogatni, és ha igen, milyen mértékben az adott diakkort, illetve arrdl, hogy a
diakkor a nem kotelezd tandrai foglalkozasok keretére, vagy egyéb feltételek mellett miikodhet.

Mar mik6do didkkorbe jelentkezés itjan lehet bekeriilni. A diakkor vezetdje csak akkor
utasithatja el a jelentkezdt, ha a jelentkezd képességei nem érik el a felvételként meghatarozott
szintet.
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11.  avendégtanuléi jogviszony létesitése

A tanul6 ilyen iranyu kérelmével az iskola igazgatojahoz fordulhat, csatolva a masik
iskola befogadd nyilatkozatat. Az igazgatd hatarozza meg, hogy ez esetben a tanuldé milyen
modon tud eleget tenni tanulmanyi kételezettségének.

12.  azeljarasinditas joga

A tanulé az iskola éltal hozott dontésekkel, intézkedésekkel 6sszefliggésben, illetbleg
ha az iskola a vart dontést, intézkedést nem hozta meg, jogi eljarast indithat, tovabbs a
nyilvanossaghoz fordulhat.
El6zetesen azonban a tanulo - kiskora tanuld esetében a sziilével kozosen — koteles az illetd
oktatoval, igazgatoval egyeztetni.
Amennyiben az egyeztetés eredménytelen, Ggy kotelez6 irasba foglalni a tanuloi és a sziil6i
jogorvoslati kérelmet. A jog érvényesitéséhez sziikséges tdjékoztatast a tanulo, illetve a
képviseletében eljard sziil6 részére szintén ekkor kell megadni.

13. Az elméleti 6rak al6li felmentés joga

- A tanulo, illetve a tanulé képviseletében eljard sziilé kérelmezheti az elméleti o6rak
latogatasa aloli felmentést, amennyiben a tanul6 sikeres elérehozott érettségi vizsgat tett és
teljesitette a tantargy kovetelményeit.

A tanulo, illetve a tanuld képviseletében eljard sziil6 kérelmezheti az elméleti 6rak értékelése
aloli felmentést, amennyiben megalapozott szakért6i véleménnyel rendelkezik.

A kérelmet elsésorban a tanév megkezdése el6tt kell megtenni, mely szélhat valamennyi
tanorara a szakértdi vélemény tartalma szerint. A szakmai elméleti 6rak, valamint a gyakorlati
képzés értékelése és latogatasa aldl felmentés nem adhato.

Az iskola igazgatdja elbiralja a kérelmet, majd megadja a sziikséges tajékoztatast arrol, hogy a
tanul6 tudasarol mikor és milyen modon adhat szamot, hatirozat formajaban.

14. A testnevelés ora aldli felmentés

Testnevelés orardl felmentés kizarolag szakorvosi igazolassal és a szaktanar részére
elézetesen bemutatott orvosi igazolassal vagy igazgatoi hatdrozattal sportegyesiileti igazolas
alapjan adhato. A sportegyesiileti tagsag alapjan kiadott heti két ora részvétel aldli mentesités
visszavonhato, a tanulmanyi eredmény fiiggvényében az iskola felveszi a kapcsolatot a
sportegyesiilettel, egyeztet vele.
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15. A tanulmanyok alatti vizsgak eljarasi szabalyai a fiiggetlen vizsgabizottsag elétti
beszamolas joga

Ha tanul6 a tanév végén elégtelen osztalyzatot kapott, javitovizsgat tehet.
- A javitdvizsga id6pontjardl minden év augusztus 1-jétol a tanuld tdjékoztatast kap az
iskola hirdet6tablajan, az iskola honlapjan és az iskola titkarsagan keresztiil.
- A szdbeli vizsgan a tanuld haromtagh vizsgabizottsag elott felel. A felelet
atgondolasahoz 20 perc felkésziilési id6t kap.
- Eredménytelen javitovizsga, vagy a javitovizsgardl vald tdvolmaradasa esetén a tanulo
évismétld. A tanulonak jogaban all fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt beszamolni tudasarol.
- A tanuld — kiskort tanul6 sziiléje alairasaval — a félév, illetve a szorgalmi id6 utolséd
napjat megel6z6 30. napig kérheti - az iskola igazgatojatol irasban a tantargy megjelolésével -,
ha tudasarol fliiggetlen vizsgabizottsag elott kivan beszamolni. A kérelmet az iskola igazgatdja
tovabbitja a szakképzési allamigazgatasi szerv, illetve a kijelolt intézmény felé.
- A tanulénak joga van elérehozott vizsgat tenni az adott tanév anyagabol, illetve
elérehozott érettségi  vizsgara jelentkezni, ha a helyi tantervben meghatarozott
kovetelményeknek eleget tett. A vizsgara valo jelentkezést az igazgato hagyja jova (kiskort
esetén a sziild alairasaval megerésitve).
- Kiilénbdzeti vizsga letételét az igazgatd irja el6. A vizsga lebonyolitasara a javitdvizsga
eldirasai érvényes, azzal az eltéréssel, hogy az igazgaté az atvételkor kozli a tanuldval (kiskort
tanuld esetében a sziildvel) a vizsga szilkségességét. A tananyagot a szaktanar jeloli ki.
A kiilonbdzeti vizsgat a tanulonak az igazgatd altal kijelolt iddpontban kell letennie.

A tanuld osztdlyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyozd vizsgan, a
kiilénbdzeti vizsgan, valamint a potlé és javitovizsgan nyujtott teljesitménye (a tovabbiakban a
felsorolt vizsgak egyiitt: tanulmanyok alatti vizsga) alapjan kell megallapitani. A kiskoru tanuld
érdemjegyeir6l a szuldt folyamatosan tajékoztatni kell.

Osztalyozé vizsgak

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanuldnak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitdsdhoz,
ha

a) felmentették a tanoérai foglalkozasokon valo részvétele aldl,

b) engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy tanévben
vagy az eldirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,

c) ha a jogszabalyban meghatarozott id6nél tobbet mulasztott, és az oktatdi testiilet dontése
alapjan osztalyozo vizsgat tehet,

d) a tanul a félévi, év végi osztalyzatinak megallapitasa érdekében fliggetlen vizsgabizottsag
elott tesz vizsgat.

Egy osztalyozo vizsga egy adott tantargy és egy adott évfolyam kévetelményeinek teljesitésére
vonatkozik. A tanitasi év lezdrasat szolgald osztalyozd vizsgat az adott tanitasi évben kell
megszervezni.

Kiilonbdzeti vizsgat a tanuld abban az iskolaban tehet, amelyben a tanulmanyait folytatni
kivanja.
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A vizsgazd p6tlo vizsgat tehet az igazgato6 altal meghatarozott vizsganapon, ha a vizsgarol neki
fel nem réhat6 okbol elkésik, tavol marad, vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik,
miel6tt a valaszadast befejezné. A vizsgazonak fel nem rohaté ok minden olyan, a vizsgan valo
részvételt gatld esemény, korillmény, amelynek bekdvetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazo
szandékos vagy gondatlan magatartasara. Az igazgato engedélyezheti, hogy a vizsgazo a po6tld
vizsgat az adott vizsganapon tegye le, ha ennek a feltételei megteremtheték. A vizsgazo
kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre adott valaszait értékelni kell.
Javitovizsgat tehet a vizsgazo, ha

a) a tanév végén - legfeljebb harom tantargybol - elégtelen osztalyzatot kapott,

b) az osztalyozo vizsgardl, a kiilonbozeti vizsgardl szamara felrohaté okbol elkésik, tavol
marad, vagy a vizsgarol engedély nélkiil eltavozik.

A vizsgdz6 javitdvizsgat az iskola igazgatoja altal meghatarozott idépontban, az augusztus 15-
ét0] augusztus 31-éig terjed6 iddszakban tehet. Szakmai gyakorlatbol akkor lehet javitovizsgat
tenni, ha a gyakorlati képzés szervezdje azt engedélyezte.

A kiilénbdzeti vizsgakra tanévenként legalabb két vizsgaiddszakot kell kijeldlni. Javitovizsga
letételére az augusztus 15-ét61 augusztus 31-éig terjed6 id6szakban, osztalyozo, kiilonbozeti és
beszdmoltatd vizsga esetén a vizsgat megel6z6 harom honapon beliil kell a vizsgaidoszakot
kijel6lni azzal, hogy osztalyozd vizsgat az iskola a tanitasi év soran barmikor szervezhet. A
vizsgak idépontjardl a vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor irasban tajékoztatni kell.

Az iskola helyi Szakmai Programjanak megfeleléen a diakok tanév végi vizsgakon vesznek
részt.
A vizsgak rendjét az évenkénti munkaterv, illetve litemterv tartalmazza.

- A szakképzd évfolyamok tanuldéi a kdzponti €s a helyi tanterv elirdsai szerint
vizsgaznak.

16.  az érdekképviselethez valo jog

- A tanuld joga, hogy érdekképviseletért a diakonkormanyzathoz forduljon.

A tanulonak ezt ifrasban kell az iskola felé jeleznie, irasbeli meghatalmazast adva a
diakdnkormanyzatnak is, hogy az igazolni tudja a képviseletre val6 jogosultsagat.

17.  afelvételi eljaras soran figyelembe vett sajatos helyzet

A felvételi eljaras soran6 sajéatos helyzetiinek mindstil, és a felvételnél azonos pontszam esetén
eldnyt élvez az a tanuld, akinek a csaladtagja az iskolank tanuldja volt.

Ha az iskola — a megadott sorrend szerint — az Osszes felvételi kérelmet helyhiany miatt nem

tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kozott sorsolas Gtjan dont. A sorsoldsra a
felvételi, atvételi kérelmet benytjtokat meg kell hivni. A hatranyos helyzetli és a sajatos
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nevelési igényll tanulok felvételi, atvételi kérelmének teljesitése utan sorsolas nélkiil is
felvehetd az a tanulo, akinek ezt killdnleges helyzete indokolja.

18. a tantargyvalasztassal, annak médositasdaval kapcsolatos eljirasi rend

A tanulénak joga van a 10. évfolyam masodik felében az iskolaban kozzétett tantargyvalasztasi
rend alapjan érettségi felkészitési szintet, illetve tantargyat valasztani. Az iskola vezetdje
minden év marcius 15-éig elkésziti és kézzéteszi a tijékoztatot azokrol a tantargyakrol, tovabba
a felkészités szintjérfl, amelyekb6l a tanuldk tantargyat valaszthatnak. A tanulé az
osztalyfénokének majus 20-aig adhatja le a tantargy és a felkésziilési szint megvalasztiasaval
kapcsolatos dontését. Ha a tanuld iskolakezdés, illetve iskolavaltas miatt nem tud élni a
valasztasi jogaval, felvételi kérelmének elbirdlasa elott egyezteti elképzeléseit az iskola
vezetdjével, illetve az iskola vezetGje altal kijelolt oktatéval. A tanulé — nagyon indokolt
esetben— az iskola vezetdjének engedélyével modosithatja valasztasat. Kiskorti tanulé esetén a
tantargyvalasztas jogat a sziilo (gondvisel$) gyermekével kozdsen gyakorolja.

A tanulék magatartasaval kapcsolatos eldirasok

- Az 1skola tanuléi az intézményben és azon kivill is a tarsadalmi normak
kovetelményeinek megfeleléen kotelesek viselkedni.

- A didkok az iskola dolgozdival szemben megfelel§ tiszteletet kotelesek tantsitani.

- A tanulok egészségének védelme érdekében az iskola teriiletén és az iskola
rendezvényein az egészségre karos anyagok /szeszes ital, drog stb./ fogyasztasa, a
dohanyzas és az elektromos cigaretta hasznalata tilos! A fentieket megszegdk a
mulasztas vagy a kotelezettségszegés sulyatol fiiggben fegyelmezod intézkedésben
vagy fegyelmi biintetésben részesiilnek.

- Az egészséges életmddra vonatkozd tamogatd intézményi munkarendben és
hazirendben eldirt szabalyok betartdsa az intézményben mindenki szaméra kotelezo.

- A munka és tlizvédelmi szabaly megismerése minden tanuld kotelessége. Tiizriadd
vagy bombariadé esetén az Orat tartd oktaté utasitasa és a levonulési terv alapjan kell
eljami.

- Ha a tanul6 a tanitasi éran vagy a gyakorlati foglalkozason barmilyen okbdl olyan
fizikai 4llapotban jelenik meg, amely miatt a szaktanar 6rai munkdara alkalmatlannak
talalja, akkor lekiséri az tigyeletes igazgatOhelyetteshez, aki értesiti a sziilét vagy
sziikség esetén ment6t hiv.

- Az intézmény egész teriiletére sziré és vagdeszkozt behozni balesetveszélyes és
egyben tilos.
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Eléirasok a megjelenéssel, a ruhazattal és a felszereléssel kapcsolatban

- Minden tanul¢ kételes apoltan, személyes tisztasagat megtartva iskolaba jarni.

- Csak a szakmai elvarasoknak és a munkavédelmi eldirasoknak megfelel6 61t6zékben
jelenhet meg az iskolaban, elméleti és gyakorlati foglalkozasokon egyarant.

- Az iskolai iinnepélyeken kotelezd Oltozet: fitkknak fehér ing és s6tét nadrag,
lanyoknak fehér bluz és sotét alj, az alkalomhoz illden.

- Elvesztett ékszerért, pénzért, mobiltelefonért és egyéb értéktargyért az iskola
semmiféle felelésséget nem vallal.

- A didkok egyéb felszerelését a szaktanaraik hatirozzak meg. Az aznapi tandérakhoz
szlikséges felszerelést kotelesek magukkal hozni.

- Amennyiben a tanuldé a vendéglatd gyakorlati ordira (ételkészités, pincér ismeret,
cukraszismeret) felszerelés (munkaruha, a munkavégzést akadalyozé méretii
mikdrém, sziikséges eszk$z6k) nélkiil érkezik, a tanmiihelyi foglalkozason nem vehet
részt. A tanmiihelyi foglalkozas idétartama alatt a szakoktato altal adott egyéb
feladatot a szamadra kijeldlt helyen megoldhatja. Feliigyeletérdl a tankonyha vezetdje
gondoskodik. Erre a munkara a tanuld jegyet kaphat és a mulasztasa igazoltnak
tekinthetd.

A didkjogok és kotelességek érvényesitésének modjai

1. A belépd évfolyamok tanuléi a hazirendet beiratkozaskor megismerik.

2. Az iskola életével kapcsolatos szabalyokat, a hazirendet az elsé osztalyfénoki drakon
(illetve szakdrakon) minden évfolyamon teljes részletességgel ismertetni kell a tanulokkal.

3. A tanuldk hozzédjuthatnak a jogaik gyakorlasdhoz szikséges informacidkhoz, pl.

1skolaradio, hirdetétabla, korlevél, iskolagytilés, szaktanari, osztalyfonoki értesités utjan. Joguk
van, hogy az Oket érint6 kérdésekkel kapcsolatban targyilagos és tobboldald moddon
tajékoztatast nyerjenek, javaslatot tehessenek, kérdést intézhessen az iskola vezetdségéhez és
oktatoihoz.

4. Oktatoi fogadodrat az iskola minden tanitdsi félévben szervez.

A tanul6 (adott esetben a sziil6) kotelessége, hogy
Betartsa az iskolai Hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit.

A szakképzési munkaszerzodéssel kapcsolatos minden valtozast, mint szerzodéskotés, -
modositas illetve megsziintetést, haladéktalanul az osztalyfénkének tudomasara hozza, és
az érintett dokumentumok masolatat atadja.

A hetesek legfontosabb feladatai (a teljesség igénye nélkiil):

A hetesek az osztalykdzosség azon nevesitett tagjai, akik megbizasuk idején /egy hétre/
felelések az egész osztalyt terhelé kotelességek betartdsaért, végrehajtisaért. Ebben a
minéségiikben felelnek az osztaly rendjéért. Az osztaly tagjai a hetes altal a feladatkorébe
tartozoan adott felszolitasat fegyelmi feleldsségiik terhére kotelesek betartani.
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- A heteseket az osztalyfénok jeloli ki, és minden osztalyféndki Oran ismerteti a
kovetkezo héten felelds heteseket.

- A hetesek felirjak és jelentik a hidnyzokat az oktatonak

- Biztositjak az drakezdés feltételeit: tabla torlése, kréta beszerzése. Ez vonatkozik a
csoportbontasban zajlé ordkra is.

- Ha becsengetés utan 10 perccel sem érkezik oktatdo az orara, szélnak az ligyeletes
igazgatohelyettesnek.

- A teremben észlelt rongalast azonnal jelentik: sziinetben a folyoson ligyeld oktatonak,
orakezdéskor a tanito oktatonak, ellenkezd esetben nem tudjuk kinyomozni a ,.tetteseket™, igy
a kart az osztalynak kell megtéritenie.

- A hetesek gondoskodnak az utolsd 6ra utan / de legkésdbb a 6. 6ra utan/ a terem
rendbetételérdl: székek felrakatasa, villany lekapcsolasa, ablakok becsukasa, szemét
Osszeszedése. Minden osztalyterem mellett ki van téve az érarend, amibdl kitlinik, hogy melyik
az adott teremben az utolso ora.

A tanulék tavolmaradasanak engedélyezési rendje

- A tanuld eldzetes engedély nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az iskolai
foglalkozasrol, ezt a sziilé vagy gondviseld kételes a lehetd leghamarabb telefonon, emailben
vagy egyéb mas modon az osztalyfonSknek jelezni.

- Az egy mnapon tali hidnyzas igazoldsahoz orvosi igazolas, szakképzési
munkaszerzédéssel rendelkez6 tanulok esetében tappénzes allomanyba vételrdl szol6 igazolas
sziikséges.

- Az 1smétlddo vagy pontosan nem tisztdzhat6 hidnyzas esetén az osztalyfénok kizarolag
orvosi igazolast fogadhat el, ezt sziikség esetén az orvossal egyezteti.

- A mulasztas igazoldsanak elbiralasa az osztalyfonok feladata.

- Ha el6re lathaté csaladi vagy egyéb ok miatt mulaszt a tanulo, a szlilének elézetesen
irdsban, vagy email Utjan engedélyt kell kérnie az osztalyfonokt6l. Engedélyt egy tanitasi évben
3 alkalommal, minddsszesen 3 napra az osztalyféndk adhat.

- Rendkiviili esetben (rosszullét, elére nem lathato okok) az ligyeletes igazgatohelyettes
adhat tavozasi engedélyt.

A hidnyzasok igazolasa, elbiralasa, és a mulasztas kovetkezményei

A hianyzasok igazolasa, elbiralasa:

A tanulé koteles a hidnyzasat igazold irasos dokumentumot a mulasztast kovetd elsé elméleti
tanitasi napon az osztalyfénok vagy helyettese szamara benyujtani. Amennyiben a tanulénak
hosszabb ideig tarté hianyzasa van, azt legkés6bb a targyhot kovets honap 5. napjaig igazolnia
sziikséges. Ha nem torténik meg az igazolas, a mulasztott érak igazolatlan mulasztasnak
szamitanak. A gondvisel6 koteles értesiteni az osztalyfénokot, amennyiben a fenti hataridé nem
betathatd. A nem megfeleléen vagy nem igazolt tavollét igazolatlan mulasztasnak minésiil. A
késések ideje 6sszeadodik amennyiben ez az id6 eléri a tanorai foglalkozas idejét, a késés egy
igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil, az osztalyfénok dontése alapjan.
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A sziil6 egy félévben Gsszesen harom tanitasi napot igazolhat utolagos sziil6i igazolassal.

A mulasztas kdvetkezményei:
A kovetkezményeket a tavollét jellegétdl, nagysagatdl és igazolasatol fliggden jogszabély
hatérozza meg.

Az iskolan kiviili kovetkezményeket a csaladok tamogatasarol szolé 1998. évi LXXXIV.
Torvénynek, valamint a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Torvénynek a tankGtelezettség teljesitésével Osszefiiggd modositasarol szolo 2010. évi
LXVI. Torvény szabalyozza és a 12/2020. kormanyrendelet.

Az els6 igazolatlan mulasztas esetén az osztalyfondk a sziilot irasban értesiti. Tovabbi
igazolatlan hidnyzas esetén az iskola a mindenkor hatdlyos jogszabalyok /12/2020 ( IL.7.)
Kormanyrendelet 161-165. § / szerint jar el:

A szakképzo intézmény koteles a tankoteles tanuld torvényes képvisel6jét és a tankdteles tanuld
kollégiumi elhelyezése esetén a kollégiumot is értesiteni a tankételes tanuld elsé alkalommal
torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabb4 abban az esetben is, ha a nem tankoételes kiskoru
tanul6 igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Az értesitésben fel kell hivni a tankételes
tanuld térvényes képviseldjének figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha a
szakképz6 intézmény értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul
mulaszt, a szakképz6 intézmény a csalad- és gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe
véve keresi meg a tankételes tanuld torvényes képviseljét.

A tanul6 esetleges fegyelmi iigyeinek tekintetében a részletes szabalyokat iskolank Szervezeti
és Miikodési Szabélyzata tartalmazza.

Technikumi osztalyok esetén: Ha a tanulénak, illetve a képzésben részt vevé személynek a
szorgalmi id6szakban teljesitendd szakiranyd oktatasrdl valo igazolt és igazolatlan mulasztasa
egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozd Osszes szakirany( oktatasi idé hiisz
szazalékat, a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy tanulmanyait csak az évfolyam
megismétlésével folytathatja

A tanulé altal eléallitott termék, dolog, alkotids vagyoni jogira vonatkozé dijazis
szabalyai

A tanuld jogutodjaként az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan birtokaba keriilt
dolog felett, amelyet a tanulé allitott el a tanuldi jogviszonyabol eredd kételezettségének
teljesitése, illetve a tanuldi jogviszonyhoz kapcsolédd, azonban az abbdl szarmazéd
kdtelezettségekhez nem ko6tddo feladatok teljesitése soran.

A tanuldt dijazés illeti meg, ha az iskola a tanulé szellemi terméke vonatkozasdban a vagyoni
jogokat masra ruhazza at.

A szakképzésben szakképzési munkaszerz6dés alapjan résztvevé tanulokra ezen rendelkezések
nem vonatkoznak.
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A fegyelmezo intézkedések elvei és formai

Azt a tanuldt, aki viselkedésével akadalyozza az osztaly tanulmanyi, az iskola kozOsségi
munkajat és az iskola j6 himevét rombolja, azt az iskola fegyelmezo intézkedésben részesiti.

A fegyelmezé intézkedések formai és fokozatai:

. Szaktanari figyelmeztetés

. Szaktanari intd

. Osztalyfonoki figyelmeztetés
. Osztalyfonoki int6

. Igazgatdi figyelmeztetés

. Igazgatdi intd

A felsorolas, illetve a sorrend egyben a fegyelmez6 intézkedések fokozatait is jelenti.

Elvei:

- a fegyelmez6 intézkedés a tanulé enyhébb kitelezettségszegése esetén alkalmazhatd

- a fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanal altalaban be kell tartani a fokozatossag elvét.

- a fokozatossag elvét nem kell alkalmazni, ha a tanuldi kotelezettségszegés ismétlodik,
vagy sulyosabb kdotelezettségszegést kovet el.

- a fegyelmez6 intézkedések befolyasoljak a félévi és az év végi magatartési jegyeket. A
véltozasokat figyelembe kell venni.

- Fegyelmezd intézkedést von maga utdn a hazirend eldirasainak megszegése.

Ha a tanulé kotelességeit vétkesen és siillyosan megszegi, fegyelmi eljiras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithet6.

A tanul¢ életkorat, értelmi fejlettségét és az elkGvetett cselekmény sulyossagat figyelembe kell
venni.
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A fegyelmi eljarast megel6zo egyezteto eljaras rendje:

A fegyelmi targyaldst megeldzé egyeztetd eljards rendje:

A fegyelmi eljards az egyezteté eljarassal kezdddik. Az egyeztetd eljaras célja a
kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a
kotelességszegéssel gyanusitott €s a sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas 1étrehozasa a
sérelem orvoslasa érdekében.

A tanulo, kiskoru tanul6 esetén a kiskoru tanuld torvényes képviseldje vagy a meghatalmazott
képviseld kérelmére az egyeztet6 eljaras lefolytatasa kitelez, kivéve, ha

a) a sértett az egyeztetd eljaras lefolytatasdhoz nem jarult hozza,
b) a tanulé fegyelmi biintetés hatalya alatt all,

c) a tanuld a kotelességszegést a korabban kiszabott fegyelmi biintetés végrehajtasianak
felfiiggesztése alatt kovette el, vagy

d) a tanul6 ellen a kotelességszegés elkovetését megel6z6 egy éven belill indult fegyelmi
eljarast egyeztetd eljaras eredményeképpen sziiletett megallapodas alapjan szlintették meg.

Az egyeztetd eljaras lefolytatasahoz sziikséges feltételek biztositasa (igy kiilondsen megfeleld
terem rendelkezésre bocsatasa, egyeztetd felkérése, értesitd levél kikiildése) a fegyelmi
bizottsag elndkének a feladata. Az egyeztetd eljarast olyan nagykor személy vezetheti, akit a
sérelmet elszenvedo fél és a tanuld egyarant elfogad.

Ha az egyeztetd eljaras nem vezet eredményre, a fegyelmi eljarast le kell folytatni, és fegyelmi
targyalast kell tartani.

A fegyelmi biintetés lehet:

a. megrovas
b. meghatéarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvonasa
C. athelyezés mdsik osztalyba, csoportba, vagy szakképzé intézménybe, illetve

kdznevelési intézménybe.

d. kizaras a szakképz6 intézményb6l (szakképzési tv. 65.§.)

Ha pedagégiailag indokolt, a fegyelmi biintetések végrehajtasa a tanév végéig felfliggeszthetd.
Abban az esetben, ha a tanuld a fegyelmi biintetés végrehajtasanak felfliggesztési id6tartama
alatt Ujabb fegyelmi vétséget kivet el, az eredetileg kiszabott fegyelmi biintetés azonnal
hatalyba 1ép.
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Az iskolai konyvtar hasznalatanak médjai és szabalyai

A konyvtar nyitvatartasi ideje az iskola weboldalan, illetve a konyvtar ajtajan is
megtalalhato.

A komyvtarat az iskola tanuloi ingyen haszndlhatjdk.

Helyben hasznalat

A helyben hasznalat targyi és személyi feltételeit az iskolanak, szakmai feltételeit a
konyvtaros adminisztratornak kell biztositania.

rrrrr

esetben a kdnyvtar zarasa és nyitasa k6zotti idore kikolesondzhetik.

Kolesbnzés

A kolcsonzési id6 tankdnyvek esetében egy tanév, mas tipusi dokumentum esetében
4 hét. Késedelem esetén az eljaras a kdvetkez6: a konyvtaros szobeli emlékeztetdie,
irasbeli emlékezteté az osztalyfonok részére, majd osztalyfondki figyelmeztetés a
konyvtaros kérésére, végiil irasos figyelmeztetés eljuttatisa a sziil6khoz.

A kikolcsonzott konyveket minden tanulonak a tanév vége el6tt két héttel vissza kell
adni. Err6l az érintetteket egy honappal korabban tdjékoztatja a konyvtaros oktato-
adminisztrator.

Akiknek a tanuldi jogviszonya tanév kdzben megsziinik, azoknak igazoltatniuk kell a
kényvtérossal, hogy nincs konyvtartozasuk.

Az elveszett, vagy erdsen megrongalodott dokumentumot az olvasoé kételes egy
kifogastalan példannyal vagy a kdnyvtar szamara sziikséges mas miivel pétolni, illetve
a kdnyv arat megtériteni.

Csoportos hasznalat

Az osztidlyok, a tanuldcsoportok, szakkorok részére a konyvtaros oktatd, az
osztalyfonokok, az oktatok, a szakkdrvezetOk szakdrakat, foglalkozasokat tarthatnak.

Egyéb szolgaltatasok

- informacidszolgaltatas
- Internet hasznalat.

A konyvtar hazirendje

A konyvtar teriiletén kulturaltan kell viselkedni, tilos az étkezés, a mobiltelefon
hasznalata. Ugyelni kell, hogy hangos beszéddel, zenchallgatassal senki ne zavarja a
tobbi olvasét, kdnyvtarhasznaldt. A kényvtarban tilos a dohanyzas!

A konyvtar nyitvatartasi rendje
Az aktuadlis nyitvatartasi rend a konyvar bejaratahoz van kifiiggesztve.
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A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

Az ingyenes tankonyvi elldtds kotelezettsége

A 1092/2019. (III. 8.) Korm. hatdrozat eredményeként valamennyi, a nappali
rendszerii kozépfoku iskolai oktatdsban részt vevd tanuld ingyenes tankonyvellatdsban
részesil. [zzel az iskola valamennyi tanuldoja alanyi jogon téritésmentesen kapja a
tankonyveket. Amennyiben olyan képzés indul iskolankban, amelyre a fenti rendelkezés nem
érvényes, abban az esetben az iskolai szakmai koltségvetési keretének terhére konyvtari
rendelésen keresztiil tudunk indokolt esetben tankényvtamogatast nydjtani.

Az éllamilag tamogatott diakok szamara megvasarolt tankdnyvek az iskolai konyvtar
allomanyaba keriilnek. A dokumentumokat a leltarba vétellel egy idoben ellatja a gazdasagi
ligyintéz0, adminisztrator a konyvtar tulajdonbélyegzdjével és leltari szammal.

A leltdri nyilvantartds lehet tartdéstankonyv (TS jelzéssel pl. matematikai
feladatgytijtemény), brosstra-dokumentum (P jelzéssel nyelvtankonyv) és egyedi (csak leltari
szémmal ellatva pl. kbtelez6 olvasmany).

Beszerzésiik, feldolgozasuk, nyilvantartasuk és szolgaltatasuk a tankdnyvpiac rend;jérél
sz616 2001. évi XXXVII. torvény és a tankOnyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint
az iskolai tankOnyvellatas rendjér6l sz616 rendelet alapjan kertil sor.

Az iskolai tankonyvrendelés folyamata
Az iskola vezet6je minden év junius 17-ig meghatarozza az iskolai tankonyvellatas rendjét, és
errdl a helyben szokésos mddon tajékoztatja a sziilét vagy a nagykoru cselekvképes tanulét,
tovabbd a fenntartot. Az iskolai tankOnyvrendelést az iskola a fenntartéja egyetértésének
beszerzését kdvetden kozvetleniil a Konyvtarellato altal mitkodtetett elektronikus informaciés
rendszer alkalmazasaval a Konyvtarellatonak megkiildi. A tanévenkénti

a) tankdnyvrendelés hatarideje aprilis utolsé munkanapija,

b) tankényvrendelés modositasanak hatarideje janius 30.

¢) potrendelés hatarideje mindig az adott tanévben valtozik a Kényvtarellaté Nonprofit

Kft. altal kiadottak szerint.

Az iskola legkésébb méjus 31-ig — a helyben szokasos médon — kézzé teszi azoknak a

tankdnyveknek, ajanlott és kotelez6 olvasmanyoknak a jegyzékét, amelyeket az iskolai
konyvtarbdl a tanulok kik6lcsonbzhetnek.
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Altalanos miikédési szabalyok

A képességek fejlesztését szolgaljak a szakkorok, sportkoéri foglalkozasok, amelyekre minél
tobb érdekl6dot varunk, de az év elején jelentkezOk szaméra a szakkori és sportkori foglalkozas
latogatasa kotelez6.

Oktaté az 6rarodl esak indokolt csctben hivhato ki.

A szamitogéptermek és a nyelvi laborok rendje

A tanulék csak oktatdo feliigyeletével Iléphetnek be és tartézkodhatnak a
szamitogépteremben.

A szamitogépeket csak olyan személyek kezelhetik, akik balesetvédelmi oktatdsban
részesliltek és a szitkséges gépismerettel rendelkeznek.

A tanuldk egész évben azonos gépeken dolgoznak az oktato altal kijelolt iilésrend
szerint.

Mas szamitoégépen dolgozni csak az oktatd engedélyével lehet.

A szamitégéptermekbe adathordozdét behozni €s azt hasznéalni kizardlag az oktatd
engedélyével lehet.

A gépeken észlelhetd barmilyen rendellenességet, hibit a tanulé kételes azonnal
jelenteni az oktatdnak, aki a hibat jelzi az iskolavezetés és az iskola gondnoka felé.

A meghibasodott gépeket lizemen kiviil kell helyezni!

A szamitdgépeket be- és kikapcsolni csak az oktato engedélyével szabad!

A dupla ordk kozotti sziinetben a tanuldk tartézkodasanak helyérol és a gépek ki- és
bekapcsolasarél az oktaté dont.

Az utols6 tanitsi ora utan a gépterem fokapcsoldjat le kell kapcsolni.

Az ablakokat be kell csukni.

A szamitogép-halozatot mindenki csak a halézati rendszabalyok betartasaval
hasznalhatja!

A tanteremben taldlhaté audio-vizualis eszk6zOk csak az oktatd engedélyével
hasznalhatdk!

Fokozottan ligyelni kell a gépterem rendjére és tisztasagéra!

A szamitégépteremben enni és inni szigoriian tilos!

A nagy értékil gépek és berendezések védelme és a balesetek elkeriilése érdekében a
teremben fokozott figyelmet kell tanusitani!

A gépterem rendjének betartdsa mindenki szdmara kételezé, annak be nem tartdsa
anyagi felelosséggel jar.
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Egészségvédelem

- A szakmai képzésbe bekapcsolddo tanuldknak szakmai alkalmassagi vizsgalaton kell
megjelenniiik. A képzésben valo részvétel feltétele az érvényes szakmai alkalmassagi igazolas
(érvényes egészségiigyi konyv).

- A tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyeletét az iskola iskolaorvos és védénd
biztositasaval, valamint a tanévenként egy alkalommal szervezett fogaszati vizsgélat keretében
biztositja.

- Az iskolaorvos és a védénd a tanév folyaman elére meghatarozott napokon és
idépontban rendel, melyrél a tanuldok az osztalyfonokokon keresztiil érteslilnek, ezt a
hirdet6tablara és a rendeld ajtajara is kifliggesztik.

A tanul6 kotelessége, hogy

— Ovja sajat €s tarsai testi Epségét, egészseget.

— elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védo ismereteket,

— betartsa €s igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétdl, illetve az oktato6itdl
hallott, a balesetek megel6zését szolgald szabalyokat,

— részt vegyen a tanuldi tigyelet megszervezésében, illetve teljesitésében,

— azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy
masokat veszélyezteté helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili
eseményt (pl. természeti katasztrofat, tiizet stb.) vagy balesetet észlel,

— azonnal jelentse az iskola valamelyik oktatdjanak — amennyiben allapota ezt lehetévé
teszi -, ha rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt,

— megismerje az épiilet kiiiritési tervét és részt vegyen annak évenkénti gyakorlatdban,

— rendkiviili esemény (pl. természeti katasztrofa, tliz, robbantassal torténé fenyegetés
stb.) esetén pontosan betartsa az iskola feln6tt dolgozdinak utasitasait, valamint az
épiilet kiliritési tervében szerepld eldirasokat.

A testnevelési ordkra, edzésekre, sportfoglalkozasokra vonatkozo kiilon szabalyok:
— atanuld a tornateremben, a konditeremben, a sportudvaron csak oktat6 feliigyeletével
tartozkodhat,
— asportfoglalkozasokon a tanuléknak az utcai (iskolai) ruhazat helyett sportfelszerelést
(pl. tomacipd, edzbcipd, pold, triko, tornanadrag, melegit6) kell viselniiik,
— a sportfoglalkozasokon a tanuldok nem viselhetnek karorat, gyiiriit, nyaklancot, 16g6
fiilbevalét, piercinget.
— atestneveld oktatd a becsengetés utan bezarja az 61tozok ajtajat
Az iskoldban, tovabba az iskolan kiviil a tanulok részére szervezett rendezvényeken tilos a
szervezetre kdros élvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa.
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Specialis eljarasrend 1-es tipusu diabétesz esetén

Jogszabalyi hattér az Nkt. 2021. szeptember 1. napjan hatilyba 1ép6 médositasa:

10. § Az Nkt. 62. §-a a kovetkez6 (1a) (1e) bekezdéssel egésziil ki:

»(1a) A nevelési-oktatasi intézmény, tobbcélu intézmény vezetdje a 14 évnél fiatalabb 1-es
tipust diabétesszel €16 gyermek, tanul6 részére abban az id6étartamban, amikor az 6voda, az
altaldnos iskola, a fejleszté neveléstoktatast végz6 iskola, a kollégium, a hat és nyolc
évfolyammal miik6d6é gimndzium vagy a szakgimnéazium ot6dik-nyolcadik évfolyaman az
intézmény — beleértve az ilyen kéznevelési alapfeladatot ellatd tobbcélt intézményt is —
feliigyelete alatt 4ll, az 1-es tipust diabétesszel €16 gyermek, tanulé sziiléjének, mas térvényes
képviseldjének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozasaval foglalkozd egészségiigyi
intézmények szakmai irdnymutatasa alapjan az (1b)—(le) bekezdés szerinti specialis ellatast
biztositja.

(1b) Az intézmény vezetdje a pedagdgus vagy érettségi végzettséggel rendelkezd, nevel6-oktatd
munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatottja szdmara az (1a) bekezdés szerinti
esetben és modon eldirhatja

a) a vércukorszint szilkség szerinti mérését,

b) sziikség esetén, orvosi eldirds alapjan, a sziilével, mas térvényes képviseldvel, a megadott
kapcsolattartasi modon egyeztetve, az el8irt idékozonként a sziikséges mennyiségil inzulin
beadésat.

(1c) A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje az (1b) bekezdés szerinti feladat ellatasat

a) olyan pedagdgus vagy legalabb érettségi végzettséggel rendelkezd, nevelé-oktatd munkat
kozvetleniil segité munkakdrben foglalkoztatott személy utjan biztositja, aki a hivatal 4ltal
szervezett, a feladat ellatdsahoz kapcsolddo ismeretekr6l sz616 szakmai tovabbképzésén részt
vett, és aki a specialis ellatasban valo részvételt vallalja, vagy

b) iskolaorvos vagy iskolavédéné utjan biztositja.

(1d) A sziilé, mas torvényes képviseld az (1a) bekezdés szerinti kérelmét az Eiitv. 15. § (5)
bekezdésével 6sszhangban megtett formaban nyujtja be.

(1e) Az intézmény vezetdje az e § szerinti esetkdrben egy esetleges rosszullét esetén az Eiitv.-
vel 6sszhangban 4116 specialis ellatasi eljarasrendet alakit ki.”

12. § Az Nkt. 65. §-a a kovetkez0 (3a) bekezdéssel egésziil ki:
»(3a) A 62. § (1c) bekezdés a) pontja szerinti foglalkoztatott, aki a 62. § (1b) bekezdésében
meghatarozott feladatot latja el, a 8. mellékletben meghatérozott diabétesz ellatasi potlékra
jogosult. A diabétesz ellatasi potlék alapja — a feladatot ellaté foglalkoztatott besorolasatdl
fiiggetleniil — a mesterfokozathoz kapcsolodé illetményalap.”

Altalinos intézkedések tanuléi rosszullét esetén:

1. Tajékozddas a tanuld vércukorszintjérol.

A sziil6 altal leadott protokoll vagy az iskolai eljarasrend kovetése (hiperglikémiara
vagy hipoglikémiara vonatkozd el6irasok betartasa).

Sziikség esetén inzulin beadasa.

A sziil6 azonnali értesitése a tanuld allapotarol.

Sziikség esetén korhazi értesités (kezel6orvos, mentdk).

Amennyiben sziikséges, Glukagon injekcid beadasa. Az injekciot hiitében kell tarolni.

g

kW
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Teendék hiperglikémia vagy hipoglikémia esetén

Ha a gyerek rosszul érzi magat, ellendrizni kell a vércukorszintjét, hogy lassuk, ezzel van-e
Osszefuiggésben a rosszullét. Ha igen, azaz a vércukor tul alacsony (4 mmol/] alatti) vagy tul
magas (14 mmol/1 feletti), akkor az alabbiak szerint kell eljarni.

Leesik a vércukor — hipoglikémia

Tiinetek: sapadtsag, remegés, izzadas, €hségérzet, gyengeseég, faradtsag, koncentrald képesség
csokkenés, hangulatvéltozas, fejfajas, zavart viselkedés.

Kezelés: 2 dl tej, 1 dl gyliimdleslé vagy 1-2 szélécukor tabletta + sziikség esetén 1-2 db keksz.
Erre a célra a tanuldnal 1€vo, sziil6é altal Gsszeallitott, konnyen hozzaférhetd helyen tarolt
stirgdssegi csomagbdl (hipds csomagbol) kell ellatni a tanulot.

A hipoglikémia ellatasat kdvetden a vércukorszintet 15 perc mulva ellendrizni kell és sziikség
esetén a szénhidrat bevitelt ismételni kell.

Ha stlyos, eszméletvesztéssel jard hipoglikémia 1€p fel, be kell adni a Glucagon injekciot vagy
sulyos hipoglikémia esetén nasalis glucagont (Bagsimi). Ezt a gondviseld biztositja az iskola
szamara.

A tanuldt egyediil hagyni nem szabad!

A mentdszolgalatot minden eszméletvesztéssel jard hipoglikémia esetén értesiteni kell.
Eszméletlen beteget megitatni, megetetni tilos!

Magas vércukrot mérnek. jelez a szenzor — hiperglikémia

Tiinetek: sok folyadék ivéasa, gyakori vizelés, faradtsag, bagyadtsag.

Kezelés: A szenzorral mért értéket vércukorméréssel kell megerdsiteni. Gondoskodjunk a bd
folyadékbevitelrdl és konzultaljunk a tanulé sziileivel esetleges plusz inzulin (korrekcid)
adésarol.

Inzulinpumpés gyereknél a korrekcidra nem reagalé magas vércukor kaniilhibara utal. Ilyenkor
gyors kaniilcsere sziikséges. Ha ez nem kivitelezhet6, pennel kell 1-2 egység inzulint beadni
sziildvel egyeztetve.

Egvéb teendok

Ha a gverek hany

A hanyas diabéteszben veszélyes, a sziil6ket azonnal értesiteni kell. A masodik hanyas utan a
gyereket korhazba kell vinni. Ha a sziilok nem elérhetdk, a gyereket ment6vel kell korhazba
vitetni.

Ha a gyerek belazasodik

A sziil6ket kell értesiteni, akik érte jonnek, a 1azat azonban addig is csillapitani kell.

Testnevelés ora eltt

Ha a vércukor 6-12 mmol/l kdzott van, az aktivitas megkezdheto.

Ha a vércukor 5 mmol/l alatt van, 10-20 g szénhidratot kell fogyasztani (pl. 1-2 db keksz), s a
mozgast addig halasztani, amig a vércukor emelkedni kezd ill. 5 mmol/] feletti nem lesz.

Ha a vércukor 14 mmol/] feletti, az aktivitas megkezdését el kell halasztani.
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A gondviseldnek gondoskodnia kell a gyermek diabéteszes alapfelszerelésérdl, mely
tartalmazza a vércukormérés, az inzulinadas eszkozeit, a napi diabéteszes csomagjaba tartozé
élelmiszereket (sz6ldcukrot, cukormentes vizet, cukros Uiditot, kekszet €s amit a kezel6orvosa
eldir), a vércukomnaplét, a sziilok és a kezelorvos elérhetdségét.

A gyermek rosszulléte esetén az erre kijelolt személy (pedagdgus vagy érettségivel rendelkezo,
nevel6-oktaté munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott beosztott) a csomag
felhasznalasaval a sziil6 utasitasai alapjan ellatja a tanulot.

Ha a kezel6orvos mas kezelési, ellatasi modot javasol, a sziilonek errdl tajékoztatnia kell az
iskolat.

Ebben az esetben az orvosi eléiras az iranyado.

Sziil6i kérelemre a tanulé igazgatéi engedéllyel mobiltelefonjat egészségligyi célbol,
bekapcsolt allapotban maganal tarthatja.

A tanulo a vércukorszintjének ellenérzését szolgalo eszkozeit maganal tartja, Gnmaga ellenérzi
vagy ha erre nem képes, akkor egy arra kijel6lt személy végzi el helyette.

A Glukagon injekci6 tarolasa az iskolai hiitében torténik.

Az intézmény részt vesz a feladatellatasban, de alapvetden a gyermekért a sziild a felelds, neki
kell gondoskodnia a gyermek vércukorszintmérésérdl, az inzulin beadasardl, az eszkozok
mikddoképességérdl, a gyermek megfeleld allapotanak fenntartdsarol.

Balesetvédelem
Intézményi védo, 6vo eléirasok

- A tanuldk rendszeres egészségiigyi felligyeletét az iskolaorvos és a védoénd latja el, eldre
meghatérozott napokon a tanév folyaman. A rendelési idépontrél a tanuldkat tajékoztatni kell.
Az iskolaorvos és a védéné tapasztalataikrol évente tajékoztatjak az iskola igazgatéjat.

- Az egészséges kornyezet biztositasa érdekében tett iskolaorvosi és védondi javaslatokat az
iskola lehet6ségeinek fliggvényében megvalositja.

- Az osztalyfonokok gyermekvédelmi feladataik ellatasa soran fokozott figyelemmel kisérik
az egeészségligyileg veszélyeztetett gyermekeket.

- Minden oktatonak torvénybol eredé kotelessége, hogy a rabizott tanulok részére az
egészségiik, testi épségiik megoérzéséhez szlikséges ismereteket atadja, €s ezek elsajatitasarol
meggy6zodjon.

Ezért:

* minden tanév elsd tanitdsi napjan az osztalyfonok baleseti oktatést tart. Ennek tényét az
osztalynapldba be kell jegyezni, €s alairasaval kell ellatni,

+  azelso testnevelés oran balesetvédelmi oktatasban részesiilnek a tanuldk. Az oktatas tényét
a szaktanar jegyzokonyvben rogziti.

* aszakmai gyakorlati oktatasban részesiil6 tanulét, a gyakorlaton és a szakmai gyakorlati
vizsgan résztvevd tanuldkat kiilon munkavédelmi é€s tiizvédelmi oktatasban kell részesiteni.
Err6l a szakoktatonak kell gondoskodnia. Az oktatds tényét a haladéasi napldban, illetve a
szakmai vizsga jegyz6konyvének mellékletébe dokumentalni kell.
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- Haatanul6t baleset éri, az oktaté vagy egyéb alkalmazott kotelessége az els6segélynynijtas,
az intézkedés és a baleseti jegyzOkonyv felvételében vald kozremiikddés. A jegyzokdnyvet a
munkavédelmi tanacsadonak at kell adni.

- A tanuloi balesetveszély észlelésekor annak elharitasa érdekében mindenki koteles az
azonnali intézkedéseket megtenni. Ha erre nincs azonnal sziikség, akkor a veszélyforrasra fel
kell hivni a munkavédelmi tanacsado figyelmét.

- A tanuldi balesettel kapcsolatos eljarast kell alkalmazni akkor, ha a tanulét az iskolaba
jovet vagy az iskolai oktatas befejeztével hazafelé menet éri baleset.

- Az iskolai és a munkahelyi gyakorlohelyeken a gyakorldteriilet kdteles biztositani a
balesetmentes munkavégzés koriilményeit, a szilkséges balesetvédelmi oktatast. Az itt térténd
balesetekre az iskolai eljaras szabalyai érvényesek.

- A tanuld- és gyermekbaleseteket jelenteni kell. A jelentési kotelezettségnek a 16/1998.
(IV.8.)) MKM rendelet 1. sz. melléklete szerint kell eleget tenni. A jelentés megtétele a
munkavédelmi tanacsadé feladata.

Vagyonvédelem, kartérités

Az iskola allagat, felszerelését minden tanulonak dvnia kell. Az okozott karért személyi, anyagi
felelosseggel tartozik a kart okozé didk. A kar a sziilét (gondvisel6t) terheli.
A tanulok kotelesek az iskola épiiletében észlelt valamennyi karokozast (rongalast, firkalast
stb.) jelezni az Orat tartd vagy az lgyeletes oktatonak, rendkiviili esetben az iskola
vezetdségeének.

A tanul6 anyagi felel6ssége

Tettenérés esetén a tanulo az okozott karért anyagi felel6sséggel tartozik.

Gondatlan kérokozas esetén a tanulé feleldssége korlatozott, mig szandékos esetben a teljes
kart koteles megtériteni. A kartérités mértékérdl vizsgalat alapjan az iskolavezetés dont. A
vizsgalat tényérdl és a dontésrdl a tanuldt és sziileit értesiteni kell, és fel kell szélitani a kar
megtéritésére. A kartérités elmaradasa esetén az eldirasoknak megfeleléen az iskola jogi uton
igyekszik megoldast talalni.

A tanul6é munkajanak értékelése

A diakok munkéjanak legfontosabb méréeszkoze az osztalyozasi rendszer.

A félévi osztdlyzds az els6 félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat tiikrdzi.
Az oktaté - a munkakozosséggel egyetértésben - meghatérozza és az év elején ismerteti a
tanulokkal a teljesitendd tantdrgyi kivetelményeket. A téléves és év végi zarasok kerekitésének
szabalya az iskola Szakmai Programjdban meghatarozottak szerint térténik.
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Szamonkérés szabalyai

- A didknak joga, hogy az eloére tervezett témazaré dolgozatokra felkésziiljon.
Biztositani kell, hogy a témazarok megirasara megfeleld koriilmények kozott kertiljon
sor.

Ennek érdekében:

e FEgynapon a témazar6 dolgozatok szama ketténél t6bb nem lehet.

e A témazard dolgozatrol a tanulok legalabb egy héttel korabban értesiilnek.

e A tanul6 hidnyzasa esetén koteles potolni a témazaré dolgozatat.

e A kijavitott dolgozatot a didkok 10 munkanapon beliil érté¢kelve megtekintésre
visszakapjak, melyen a szaktanar feltiinteti a hibakat és a pontozas rendszerét.
Ha az oktatd igazolt tavolléte miatt nem tudta kijavitani, ez az id6szak
névekedhet.

Jutalmazasok

A tanulék jutalmazasanak elvei, formai és kartéritési felelosségei

L. A jutalmazas elvei és formai:

Azt a tanulét, aki tanulmanyi munkajat képességeihez mérten kiemelkeden végzi, kitartd
szorgalmat vagy példamutaté k6zOsségi magatartast tanusit, illetve hozzajarul az iskola jo
hirnevének megdrzéséhez és noveléséhez, az iskola dicséretben részesiti, jutalmazza.

1. A jutalmazas formai:

e szaktandri, osztalyfonoki, igazgatdi, oktatdi testiileti dicséret,
e konyv kényvutalvany, oklevél, szinhazjegy
e kirandulas

2. A jutalmazas szempontjai:

e kiemelkedd tanulményi eredmény esetén elért (kitlinG - 4,7-es atlag) oktatoi
testiileti, altalanos dicséret,

e szaktandri javaslat alapjan szaktargyi dicséret az adott targybol, 4,8-as atlagtol

e osztalyfondkok javaslata alapjan kozosségért végzett munkaért dicséret,

e igazgatdi dicséret az iskola szineit képvisel tanuld részére rendezvényen,
versenyen vald részvételért,

A dicséreteket a bizonyitvanyba kell bejegyezni.

Az iskola nyilvdnossaga el6tti jutalmazasra az osztalyfonokok, a szaktanarok tesznek
javaslatot.
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3. Jutalmazas fokozatai:

Szaktanari dicséret
e szaktargyi verseny
e vetélkedd
e kiemelked6 tanulmanyi munka
e tandran kiviili tevékenység- szakkori munka
Igazgatd6i dicséret
e iskola hirmevét oregbit6 tevékenység
iinnepélyeken, rendezvényeken szereplés
Oktatoi testiileti dicséret
kiemelkedd tanulmanyi eredményért
tanulmanyi versenyen elért kimagaslé eredményért
aktiv didk-6onkormanyzati /k6z6sségi munkaért
sportversenyen elért kiemelked6 teljesitményért
Iskolai-plakett (a bucsizé, végzos tanulok esetén)
iskolai évek alatt kimagaslé szakmai vagy tanulmanyi eredményt ért el
az iskola hirnevének 6regbitéséhez eredményeivel jelentdsen hozzajarult.
Jutalomkdnyv, oklevél
e az osztalyfénok javaslata alapjan adhatdé az osztalykozosségben végzett
kiemelkedo tevékenységéért
e hazi versenyek nyertesei, bajnoksagok gydztesei
Akikre biiszkék vagyunk — dics6ségfalat készitlink
e javaslatot tehet barmelyik munkak6zosség
didk-6nkormanyzat

Szocialis dsztondij, szocialis tamogatas megallapitisanak és felosztasanak elvei

Indokolt esetben az iskolai szakmai koltségvetési keretének terhére iskolank szocidlis
tdimogatast, 0sztondijat nyujt. A megallapitasnal figyelembe vessziik a tanuld szocidlis, anyagi,
esetlegesen hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetét, az osztalyfénok javaslatat.
Tamogatasi igény esetén indokolt esetben felvesszilk a kapcsolatot az iskolahoz k6t6dd
alapitvanyokkal.

Hivatalos iigyek intézésének rendje

1. A tanulok, rendkivilli eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfonokiikhoz
fordulhatnak.

2. Az osztalyfonoki hataskort meghaladdé kérdésekben az iskola vezetbje dont, az
osztalyfonok véleményét meghallgatva.

3. Tanuldk a titkarsagot a szokasos napi ligyek intézése miatt, csak félfogadasi id6ben
kereshetik fel.

4. Az osztaly tobb tanulojat érint6 ligyben egyszerre kell a titkarsagot felkeresni.
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Zaro6 rendelkezések

Ez a Hazirend 2023. februar 1. napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes. A feliilvizsgalt
Hazirend hatdlybalépésével egyidejlileg érvényét veszti a 2021. év augusztus ho 31. napjan
készitett (el6z6) Hazirendje.

A Hézirend feliilvizsgélata

A Hazirend feliilvizsgélatara sor kerlil jogszabalyi el6iras alapjan, illetve jogszabalyvaltozas
esetén, vagy ha modositasat kezdeményezi az intézmény oktatoi testiilete, a didkénkormanyzat,
a képzési tanacs, ennek hidnyaban a sziil6i szervezet. A kezdeményezést €és a javasolt
modositast az igazgatohoz kell beterjeszteni. A Hazirend moédositasi eljardsa megegyezik
megalkotasanak szabélyaival.

A Hazirendbe foglalt rendelkezésekkel egyetértett az iskolai sziiloéi szervezet és az iskolai
didkonkormanyzat.

Budapest, 2024. szeptember 2.

Dr. Horvath Endre sk.
igazgato
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A Hazirendet az intézmény didkdnkormanyzata 2023. év januar hé 31. napjan tartott iilésén
megtargyalta. Aldirasommal tandsitom, hogy a didkdnkorményzat jelen Hézirend

modositasaval egyetért, elfogadasra javasolja.

Komaromy Boglarka sk.
diakonkorményzat vezetdje

A Hazirendet az intézmény oktatéi testiilete 2023. év janudr ho 31. napjan elfogadasra javasolja.

Cene Marianna sk. Horvathné Rozsonics Angela sk.

hitelesit6 oktatoi testiileti tag hitelesitd oktatoi testiileti tag

A Hazirendet az intézmény az intézmény igazgatdjaként 2023. év januar hé 31-én elfogadasra

javaslom.

Dr. Horvath Endre sk.

igazgato
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Jovahagyadsi zaradék

A Budapesti Gazdasagi SZC Giorgio Perlasca Vendéglatoipari Technikum és Szakképz6 Iskola
Hazirendjét a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény 32. § (4) bekezdésében és a
szakképzésrol sz016 térvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (11 7.) Korm. rendelet 81. § (1)
bekezdésének 5. pontjaban foglaltak alapjan jovahagyom.

Budapest, 2024.szeptember 2.
Kutiné Bors Szilvia s.k.
féigazgato

Egyetértek:

Dr. Varga Zoltan Balazs s.k.
kancellar
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Jovahagydsi zaradék

A Budapesti Gazdasagi SZC Giorgio Perlasca Vendéglatoipari Technikum és Szakképzé Iskola
Hazirendjét a szakképzésrél szolé 2019. évi LXXX. torvény 32. § (4) bekezdésében, a
szakképzésrél sz616 térvény végrehajtasarol szélé 12/2020. (. 7.) Korm. rendelet 81. § (1)
bekezdésének 5. pontjaban és a Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum Szervezeti és

M(ikddési Szabalyzatanak 8.1.4. pontjaban foglaltak alapjan jovahagyom.

Budapest, 2024. szeptember 1.

Wi

Kutiné Bors Szilvia Brigitta

féigazgato

Egyetértek:

Dr. Varga Zoltan EiBiaIézs
|

kancellar '/






